
Wir sind seit über 90 Jahren als verlässlicher Partner am Bau bekannt und geschätzt.  
Die DERFESER-Firmengruppe ist vielfältig, wächst kontinuierlich und gilt als einer der wichtigsten Arbeitge-
ber im Großraum Schwaz. Für unser Büro in Pill suchen wir eine:n motivierte:n, verlässliche:n und enga-
giert:en 

ALLROUNDER:IN IM BÜRO (m/w/d) 
Vollzeit (40h/Woche)  Pill, Tirol ab sofort  

 

Wir suchen eine:n neue:n Mitarbeiter:in für diese interessante, bereichsübergreifende Position, 
der:die nach einer umfassenden Einarbeitungszeit flexibel für die folgenden Tätigkeiten ein-

setzbar ist: 
 
Ihre Aufgaben:  
• Annahme von (Kunden-)Aufträgen und Containerbestellungen 
• Einteilung und Koordination der Containerfahrzeuge und LKWs 
• Planung von Terminen und zeitlichen Abläufen 
• Absprachen mit Bauleitern, Polieren, Außendienst 
• Information und Unterweisung der Fahrer und Anlieferer 
• Stammdatenpflege und -verwaltung 
• Kontrolle von Tagesberichten und Lieferscheinen 
• Vorbereitung von Lieferscheinen für die Fakturierung und fallweise Durchführung 
• Ausgabe von Urlaubsbestätigungen, Lieferscheinen, Tagesberichten 
• Telefonische Kundenbetreuung 
• Ein- und Ausgangswiegetätigkeiten für die Verwiegung von LKW und PKW 
• Kassentätigkeit 
 

Ihr Profil:  
• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK/HAS, Lehre etc.) 
• sehr gute MS-Office Kenntnisse 
• Bereitschaft neue EDV-Programme zu erlernen  
• Freundlicher und sicherer Auftritt 
• Kunden-, Service- und Teamorientierung 

 

Unser Angebot:  
• eine Stelle mit interessanten Tätigkeiten und Entwicklungsmöglichkeiten 
• ein familiäres, krisensicheres und verlässliches Arbeitsumfeld mit tollem Betriebsklima 
• Gesundheitsmaßnahmen 
• Mitarbeitervergünstigungen und Bikeleasing 
• DERFESER-Mitarbeiter:innen-Kollektion 

 

Für diese Position ist ein Monatsgehalt ab € 2.500 brutto (bei Vollzeitanstellung) vorgesehen – mit aus-
drücklicher Bereitschaft zur Überzahlung je nach Qualifikation und Erfahrung!  
 

Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung unter personal@derfeser.at  

Ihre Ansprechpartnerin:  
Milena Hauser 

mailto:personal@derfeser.at

